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此模板供私人、非政府机构使用。Fairfax County 不访问、收集、维护或传播在此模板上

输入的任何信息。如果您以电子方式填写了该表格，在您当前会话期间输入的数据不会被

自动保存。如果您需要停止制定预案，请确保保存您的工作。如果在填写此预案时需要协

助，请拨打 +1 571-350-1000 电话，联系 Fairfax County 应急管理署。

第 1 部分 - 制定保持企业运营的预案

企业名称：

地址：

城市/州/邮编：

电话：

 

如果该地点无法进入，我们将在以下地点运营。

企业名称：

地址：

城市、州、邮编：

电话：

我们的企业在线： 

Twitter： 

Facebook：

LinkedIn：
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以下人员是我们的主危机经理，在紧急事件时担任公司发言人。

主紧急情况联系信息：

电话：

备用电话：

电子邮件：

如果此人无法管理危机，下面的人员将接替管理：

辅助紧急情况联系信息：

电话：

备用电话：

电子邮件：

以下自然和人为灾害可能会影响我们的企业：

●

●

●

●

应急规划团队

以下人员将参加应急规划和危机管理。

●

●

●

●
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我们准备协调其他人

以下来自附近其他企业以及我们建筑物管理的人员将参加我们的应急规划团队。

我们的关键运营

以下是我们需要在灾难中重建的关键运营、职员和程序的优先顺序列表。

运营/负责人/行动计划
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供应商

如果该公司遭受灾难，我们将从以下公司获得物资/材料：

公司名称： 

街道地址： 

城市/州/邮编： 

电话： 

电子邮件： 

联系人姓名： 

账号： 

提供的材料 / 服务： 

如果该公司遭受灾难，我们将从以下公司获得物资/材料：

公司名称： 

街道地址： 

城市/州/邮编： 

电话： 

电子邮件： 

联系人姓名： 

账号： 

提供的材料 / 服务： 
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如果该公司遭受灾难，我们将从以下公司获得物资/材料：

公司名称： 

街道地址： 

城市/州/邮编： 

电话： 

电子邮件： 

联系人姓名： 

账号： 

提供的材料 / 服务： 

网络安全 

为保护我们计算机硬件，我们将： 

为保护我们的计算机软件，我们将： 

如果我们的计算机被损毁，我们将使用在以下地点的备用计算机： 
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记录备份

负责备份包括工资单和会计系统在内的我们关键记录的联系人：

包括本预案、网站地图、保险单、银行账号记录和计算机备份在内的备份记录的现场存储

地点为： 

另一套备份记录存储在以下外场地点：

如果我们的会计和工资单记录被毁，我们将以下述方式提供连续性：
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第 2 部分 - 紧急联系和通讯预案

紧急联系信息

在紧急情况时拨打 9-1-1。

毒物控制： 

保险提供商：

通讯

我们将按以下方式向同事传达我们的应急预案：

在发生灾难时，我们将按以下方式与员工通讯：
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员工紧急联系信息

以下是我们员工及其个人紧急联系信息列表：

员工姓名/电话号码/紧急联系人
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第 3部分 - 疏散预案

以下地点的疏散预案： 

如果我们必须快速离开工作场所：

1. 警告系统：

我们将测试警告系统并记录结果，每年3  次。

2. 集合点： 

3. 集合点管理员及替补：

A. 职责包括：

4. 停工管理员及替补：

 A. 职责包括：

5. 负责发布安全信息的联系人姓名： 

疏散检查单： 

 Ɍ  我们与邻近企业和建筑物业主合作制定了这些预案，以避免困惑或无法开展工作。

3Ɍ 我们已经定位、复制和张贴了建筑物和厂区地图。

3Ɍ 出口已进行了清楚标识。

3Ɍ 我们将练习疏散程序，每年  次。
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第 4 部分 - 就地避难预案

以下地点的就地避难： 

如果我们必须快速采取避难（要考虑的事情）： 

1. 警告系统：

我们将测试警告系统并记录结果，每年  次。

2. 风暴避难所地点：

3. “密封房间”避难所地点：

4. 避难所地点及替补地点： 

A. 职责包括：

5. 停工管理员及替补：

 A. 职责包括：

6. 负责发布安全信息的联系人： 

就地避难检查单： 

3Ɍ 我们已告知同事，如果有的话，公司在避难地点准备了哪些应急物资，个人可能考虑在

便携式装备中准备哪些物资，以备个人特殊之需。

3Ɍ 我们已经定位、复制和张贴了建筑物和厂区地图。

3Ɍ 我们将练习避难程序，每年  次。
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第 5 部分 - 准备分享、练习、培训和评审 

分享

当您完成了预案时，请打印多份，分别放在工作场所、替补工作场所的关键地点，并要求

应急规划团队在家里保存一份。

练习

您需要与您的职员一起培训和练习如何履行被指派的职责。确保使用下个部分中的培训和

评审要求。一旦您的职员接受了培训，您应该举办练习，以测试您的职员对应急事件的响

应能力。 

培训和评审日期：

日期：

培训/评审类型： 

动员的人员：

[点击添加其他培训/评审]

评审日期

确定您的企业什么时候评审您的预案，要注意做出的修改以及保存到备份服务器上的时间。

评审日期：

修改：

保存到服务器的日期：

[点击添加其他评审] 




